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justine.mumu@wanadoo.fr

Permis B avec véhicule personnel

Compétences

Bonne maitrise des outils bureautiques
Accueillir, orienter et informer

Aisance relationnelle

Capacité d’adaptation

Organisation et travail en équipe

Formations

Formation secrétaire médicale en alternance
Mewo a Nancy, 2025/2026

Formation aux gestes et soins d’urgence de
niveau 2
Faculté de Nancy, Décembre 2023

Diplome d’Etat d’Auxiliaire de Puériculture
Institut de formation de la Croix-Rouge a
Lunéville, Décembre 2014

Baccalauréat Economique et Social
Lycée J. Callot a Vandceuvre-lés-Nancy

Justine Munier
Secretaire médicale en alternance

Forte de dix années d’expérience en tant qu’auxiliaire de
puériculture en creche et dernierement dans la protection de
I’enfance, je souhaite aujourd’hui me reconvertir dans le métier
de secrétaire médicale. Cela me permettrait de continuer a
mettre mes compétences humaines au service des autres tout en
découvrant un nouvel environnement professionnel.

Expériences professionnelles

Auxiliaire de puériculture
Janvier - Juillet 2025 en Centre parental a Nancy
4+ Accueil physique et téléphonique
% Rédaction et transmissions écrites (observations des familles)
4+ Collaboration quotidienne avec I'équipe pluridisciplinaire
4 Participation a la mise a jour des protocoles d’urgence

Auxiliaire de Puériculture
2015 — 2024 pour différentes créches privées et municipales
4+ Accueil physique et téléphonique
4+ Inventaires et gestion de stocks
4 Mise a jour des dossiers médicaux (vaccinations, PAI...)
4+ Respect des protocoles et tracabilité des soins et des produits
utilisés
4+ Entretien des locaux

Hotesse de caisse
Novembre 2013 — Janvier 2014
4+ Accueil physique des clients
4 Gestion de |a caisse, enregistrement des achats des clients
4 Annonce du montant et exécution du réglement
4 Création de factures

Intéréts
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